Muster

Finanzordnung

Das vorliegende Muster ist Teil einer umfassenden Gesamtmustersammlung des Landessportbundes
Nordrhein-Westfalen flir Sportvereine. Die Muster der Gesamtmustersammlung sind aufeinander ab-
gestimmt konzipiert. Die Verwendung einzelner Dokumente ohne die Nutzung anderer mit diesen
zusammenhangenden Dokumenten dieser Sammlung kann eine Anpassung der Dokumente erforder-

lich machen.

Ferner handelt es sich bei dem vorliegenden Dokument um ein Muster, das flr eine Vielzahl von Fal-
len konzipiert ist und zwecks flexibler Nutzbarkeit des Musters zwingend der Anpassung an den kon-
kreten Einzelfall bedarf. Bitte prifen Sie vor Verwendung des Musters, inwiefern dieses fiir den kon-
kreten Einzelfall geeignet ist oder der Anpassung bedarf. Es wird die Hinzuziehung eines Rechtsbera-

tenden empfohlen.

Fillen Sie die im Muster enthaltenen Platzhalter vollstdndig aus. Sollte eine Passage nicht oder nicht
vollstandig Anwendung finden, machen Sie dies bitte ausdricklich kenntlich, um spatere Auslegungs-

unsicherheiten zu vermeiden.

Wichtig: Alle §§ miissen als Ergédnzung zur Satzung des Vereins betrachtet werden und es darf keinen

Widerspruch zu Satzungsbestimmungen geben.

Praambel
Die Satzung des ___ Vereins e.V. sieht in § __ die Mdglichkeit des Erlasses einer Finanzordnung
vor. Auf Grundlage dieser Ermachtigung hat die ordentliche Mitgliederversammlung nachstehende

Ordnung erlassen.

§ 1 Grundsatze der Finanzverwaltung

(1) Der Verein ist nach den Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit zu fuhren, das heif3t, dass die
Aufwendungen in einem angemessenen Verhaltnis zu den erzielten und erwarteten Ertra-
gen stehen mussen. Die Mittel sind zielgerichtet einzusetzen, unnétige Ausgaben sind zu
vermeiden.

(2) Der Haushaltsplan des Gesamtvereins einschlie3lich der Abteilungen sieht Kostende-
ckung vor.

(3) Es gilt das Solidaritatsprinzip, sodass der Gesamtverein jeder Abteilung den Sportbetrieb
ermoglichen muss.

(4) Die Mittel des Vereins durfen nur fur die satzungsmafRigen Zwecke verwendet werden.
Mitglieder des Vereins erhalten hieraus keine Zuwendungen.

(5) Ausgaben, die nicht dem Vereinszweck entsprechen sowie unverhaltnismalig hohe Ver-

gltungen, die Personen begunstigen wirden, sind untersagt.



(6) Der Verein fuhrt die Hauptkasse bei der Geschéaftsstelle. Die Errichtung weiterer Kassen

ist nur auf Antrag und zeitlich begrenzt moglich. HierGber entscheidet der Vorstand durch

Beschluss.

(7) Alle Konten mussen unter der Bezeichnung ,, e.V.“ gefuhrt werden.

§ 2 Haushaltsplan

(1) Grundlage zur Durchflihrung aller finanzieller Malnahmen des Vereins ist ein Haushaltsplan.

Dieser ist vom Kassierer und den Abteilungen flr jedes Geschaftsjahr aufzustellen. Grundlage

des Haushaltsplanes ist der Kontenplan des Vereins.

(2) Furjedes Rechnungsjahr wird ein Gesamthaushalt gebildet.

(3) Sofern vorhanden berat der Finanzausschuss Uber die Entwilrfe der Haushaltsplane des Ver-

eins und die der Abteilungen. Diese Beratungen haben bis zum Ende der dritten Kalenderwo-

che des Monats November eines jeden Jahres zu erfolgen. Das Ergebnis ist dem Vorstand

vorzulegen, der es zur Beschlussfassung in die Hauptversammlung einbringt. Ist ein Finanz-

ausschuss nicht vorhanden, sind die Entwiirfe vom Vorstand zu beraten und anschlieend in

die Hauptversammlung einzubringen.

(4) Die Entwurfe sind jeweils bis zum 15. Oktober eines jeden Jahres fir das folgende Jahr bei

dem Finanzausschuss oder Vorstand einzureichen.

(5) Der Haushaltsplan hat Folgendes zu beinhalten:

a. Fur den Gesamtverein

Benutzungsgebuhren fur Sportstatten fur Training und Pflichtspiele

Mittel zur Anstellung von voll- und teilzeitbeschaftigten Mitarbeitern

Mittel zur Ubungsleiterausbildung

Zuschusse fur langlebige Sportgerate und Investitionen

Beitrage an Fachverbande

Mittel zur Deckung von Versicherungen und Steuern

Mittel zur Deckung von Reisekosten zur Teilnahme an Lehrgdngen und Ta-
gungen

Aufwendungen fur Ehrungen

Kosten der Geschéftsstelle

Kosten der Geschaftsflihrung

Mittel zur Deckung von Betriebs- und Energiekosten

b. Fdur die Abteilungen

Kosten der Durchfiihrung von Wettkdmpfen

Kosten zur Vergltung der Ubungsleiter*innen

Kosten der Anschaffung von Sportgeraten und Kleidung
Mittel zur Deckung der Fahrtkostenentschadigungen
Mittel zur Deckung der Spesen der Spieler

Mittel zur Deckung von Werbekosten

Mittel zur Deckung von Strafgeldern

Mittel zur Deckung von Startgebihren



(6)

e Aufwendungen fir Geschenke
e  Mittel zur Verwendung von geselligen Abenden, Ausfligen, Trainingslager
u.A.
Uberzieht eine Abteilung die ihr zur Verfligung stehenden Mittel in zwei aufeinander folgenden
Jahren um mehr als __ Prozent, sind — sofern der Vorstand / Finanzausschuss dies be-

schlie®t — hdhere Abteilungsbeitrage festzusetzen.

§ 3 Haushaltsfiihrung und Uberwachung

(1)

(2)

(8)

9)

Alle Finanzgeschafte werden Uber die Vereinshauptkasse abgewickelt, die von dem*der Kas-
sierer*in verwaltet wird.
Die im Haushaltsplan ausgewiesenen Gesamtausgaben dirfen nicht Uberschritte werden.

Ausnahmen sind nur im Verfahren nach den Absatzen 3,4 zulassig.

Uberschreitung einzelner Ausgabeposten im Haushalt ist zuldssig, wenn innerhalb des Ge-
samthaushalts ein Ausgleich mdéglich ist. Entsprechende Beschlisse fasst der Vorstand.

Ist ein Ausgleich durch Verschiebung innerhalb des Gesamthaushalts nicht mdglich, muss
ein Nachtragshaushalt beschlossen werden. Dieser kann vom Vorstand nur mit einer Mehr-
heit von zwei Dritteln beschlossen werden.

Die Ausgaben der Abteilungen sind jeweils zu diesen zu verbuchen.

Der*die Kassierer*in des Vorstandes und diejenigen der Abteilungen haben die Entwicklung
der Ausgaben und Einnahmen zu Uberwachen und rechtzeitig den Gesamtvorstand zu un-
terrichten, wenn zu erwarten ist, dass der Haushalt zur Deckung nicht ausreicht. Ihnen ist je-
derzeit Einsicht in die Belege zu gestatten.

Fir jede Einnahme und Ausgabe muss ein Originalbeleg vorhanden sein, aus dem die not-
wendigen Einzelheiten Uber die Geldbewegung ersichtlich sind, sie enthalten zwingend das
Datum, den Betrag, die ausgewiesene Mehrwertsteuer und den Verwendungszweck. Belege
und Abrechnungen missen vom Kassenwart auf ihre Richtigkeit Uberprift und abgezeichnet
sein. Die Belege sind laufend zu buchen.

Der*die Kassierer*in darf Zahlungen nur dann leisten, wenn diese ordnungsgemal} ausge-
wiesen und ausreichende Mittel zur Verfligung stehen.

Bei Anweisungen durch den*die Kassierer*in fur einzelne Abteilungen hat der*die Abteilungs-

leiter*in die Berechtigung der Ausgaben durch Unterschrift zu bestatigen.

(10)Ist die Einrichtung einer gesonderten und von der Hauptkasse unabhangigen Kasse notwen-

dig (beispielsweise bei nicht Uber den Verein organisierten Veranstaltungen), darf diese
nach Genehmigung durch den Vorstand, eingerichtet werden und ist spatestes zwei Monate
nach Durchfihrung der Veranstaltung wieder aufzulésen. Zur Abrechnung der Einnahmen

und Ausgaben ist der Hauptkassierer hinzuzuziehen.

(11)Wird fur einzelne Veranstaltungen ein Vorschuss geleistet, ist Uber diesen spatestens 2 Mo-

nate nach Beendigung der Veranstaltung abzurechnen.

(12)Barauslagen sind — damit eine fristgerechte Erstellung des Jahresabschlusses gewahrleistet

werden kann — bis zum 30.12. des auslaufenden Jahres bei dem*der Kassierer*in abzurech-

nen.



§ 4 3Jahresabschluss und Kassenpriifung
(1) Der Jahresabschluss, der von dem*der Kassenwart*in zu erstellen ist, enthalt alle Einnahmen
und Ausgaben des Gesamtvereins und aller Abteilungen — diese gesondert ausgewiesen -
fir das abgelaufene Geschéaftsjahr. Zudem ist eine Ubersicht des Vermdgens des Vereins zu
Beginn und zum Ende eines Geschéftsjahres sowie etwaiger Schulden aufzufiihren.

(2) Der Jahresabschluss ist von den gewahlten Kassenprifer*innen gemaf § .... der Vereinssat-
zung zu prifen und ein Prifbericht vorzulegen. Dariber hinaus sind die Kassenprifer*innen
berechtigt, regelmafig und unangemeldet Prifungen durchzufiihren.

(3) Die Kassenprufer*innen Uberwachen die Einhaltung der Finanzordnung.

(4) Der Jahresabschluss wird nach Fertigstellung zur Einsichtnahme aller Mitglieder ausgelegt.
Der Zeitraum und Ort der Einsichtnahme ist in den Vereinsnachrichten bekannt zu geben, al-

ternativ: per E-Mail oder Mitgliederanschreiben mitzuteilen.

§ 5 Erhebung und Verwendung der Finanzmittel

(1) Alle Mitgliedsbeitrage werden vom Gesamtverein erhoben und verbucht.

(2) Abteilungsbeitrage werden uber die Vereinshauptkasse verbucht. Sie stehen der betreffenden
Abteilung in voller Hohe zur Verfiigung.

(3) Uberschiisse aus sportlichen und geselligen Veranstaltungen werden iber die Vereins-
hauptkasse verbucht. Resultieren diese aus Veranstaltungen einer Abteilung, stehen sie der
betreffenden Abteilung zur Verflgung. Leistungen des Hauptvereins oder anderer Abteilungen
werden nach vorheriger Vereinbarung verrechnet.

(4) Die Abteilungen sind nicht berechtigt, selbstédndig Werbevertrage abzuschlielRen. Werbeein-
nahmen werden entsprechend dem gesondert vereinbarten Aufteilungsschlissel den Abtei-
lungen zugewiesen.

(5) Trikot-Werbung ist aus steuerlichen Griinden Uber die Vereinshauptkasse abzuwickeln.

(6) Die Finanzmittel sind entsprechend §§ 1, 2 dieser Finanzordnung zu verwenden.

§ 6 Eingehen von Verbindlichkeiten
(1) Das Eingehen von Rechtsverbindlichkeiten im Rahmen des Haushaltsplanes ist im Einzelfall
vorbehalten:
» dem 1. Vorsitzenden bis zu einer Summe von € 2.500,-
» dem Vorstand bis zu einem Betrag von € 10.000,-
» der*die Kassierer*in ist berechtigt, Verbindlichkeiten fur den Buro- und Verwaltungs-
bedarf einzugehen, maximal jedoch bis ...
* dem Finanzausschuss bis zu einem Betrag von € 25.000,-
» der Mitgliederversammlung bei einem Betrag von mehr als € 25.000,-
(2) Abteilungsleiter*innen dirfen keine Dauerschuldverhaltnisse und keine rechtsgeschéaftlichen
Verbindlichkeiten eingehen. Diese Verbindlichkeiten missen vom Vorstand genehmigt wer-
den. (hier muss drauf geachtet werden, ob Abteilungen eigenstandige Finanzen haben dirfen

oder nicht, wenn nein, ist alles Gber den Verein abzuwickeln).



(3) Es ist unzulassig, einen wirtschaftlichen einheitlichen Vorgang zu teilen, um dadurch die Zu-

standigkeit fur die Genehmigung der Ausgabe zu begriinden.

§ 7 Spenden
(1) Der Verein ist berechtigt, steuerbeglinstigte Spendenbescheinigungen auszustellen.
(2) Spenden, fir die eine solche Spendenbescheinigung ausgestellt werden soll, sind dem Verein
unter Angabe der Zweckbestimmung anzuweisen.
(3) Spenden werden dem Gesamtverein verbucht, es sei denn, der von dem*der Spender*in aus-

gewiesene Zweck gilt ausdricklich einer bestimmten Abteilung.

§ 8 Inventar

(1) Zur Erfassung des Inventars ist von der Geschéaftsstelle ein Inventar-Verzeichnis anzulegen, in
dem alle Gegenstande aufzunehmen sind, die nicht verbraucht werden

(2) In der Inventar-Liste ist aufzufiihren:

» das Anschaffungsdatum

» die Bezeichnung des Gegenstandes
» der Anschaffungs- und der Zeitwert
» die beschaffende Abteilung

» der Aufbewahrungsort

(3) Werden Gegenstande ausgesondert, ist dies mit einer kurzen Begrindung anzuzeigen.

(4) Dem Haushaltsplanentwurf ist von dem Kassierer und den Abteilungen eine Inventurliste bei-
zufugen.

(5) Samtliche in den Abteilungen vorhandenen Werte (Barvermdgen, Inventar, Sportgerate usw.)
sind alleiniges Vermogen des Vereins, gleich, ob sie durch die Abteilung erworben oder dieser
schenkweise zugewandt worden sind.

(6) Unbrauchbares Inventar oder tGberzahlige Gerate sind - mdglichst gewinnbringend - zu veraulRern.
Der Erl6s ist der Vereinshauptkasse zuzufuhren. Werden Inventar oder Gerate verschenkt, ist hier-

Uber ein Beleg vorzulegen.

§ 9 Zuschiisse

(1) Offentliche Zuschiisse stehen grundsatzlich dem Verein zu.

(2) Zweckgebundene Zuschisse sind entsprechend ihrer Zweckbestimmung zu verwenden. Ju-
gendzuschusse sind fur die Jugendarbeit einzusetzen und den Abteilungen entsprechend zu-
zuweisen.

(3) Nicht zweckgebundene Zuschisse werden im Rahmen der Haushaltsplanung unter Beriick-
sichtigung der Belange der Abteilungen, insbesondere ihrer Mitgliederzahlen, sportlichen Akti-
vitdten und ihres Finanzbedarfs, verteilt. Eine angemessene Berlicksichtigung aller Abteilun-

gen ist sicherzustellen.



§ 10 Zuldssige Kostenerstattung, Tages- und Ubernachtungspauschale und Spesen
(1) Der Vorstand genehmigt die Durchfiihrung von Tagungen und Lehrgadngen. Diese Genehmi-
gung kann von der Vorlage eines Kostenvoranschlages abhangig gemacht werden.
(2) An Reisekosten sind zu verguten:

a. Tagesspesen einschlielllich Aufwandsentschadigungen am Ort;

b. Ubernachtungsspesen;

c. Fahrtkosten sowie Nebenkosten

(3) Ebenso sind Auslagen fiir Porto, Telefon, Telefax, Birobedarf und anderes zu erstatten. Dies
gilt auch fur die im Auftrag des Vorstandes tatige Personen.
(4) Die Tages- und Ubernachtungsspesen werden durch Pauschalbetréage abgegolten.

a. Fur die Dauer von Veranstaltungen, Tagungen und Sitzungen oder Spielen am Woh-
nort gilt die Zeit von Beginn bis Ende der Veranstaltung zzgl. einer Stunde. Die Dauer
der Abwesenheit wird nach Abreise und Ankunft an der Wohnung berechnet.

b. Dauert eine Dienstreise nur 24 Stunden oder weniger, ist fir die Berechnung der Ta-
gesspesen nur der zwischen Antritt und Ende der Dienstreise liegende Zeitraum
malgeblich. Das gilt nicht, wenn eine Ubernachtung stattfindet. In diesem Fall ist un-
abhangig von der Gesamtdauer der Dienstreise von einer mehrtdgigen Dienstreise
mit getrennter Berechnung der fur Tagesspesen maligebenden Dauer auszugehen.

c. Wird bei Ubernachtungen der pauschale Satz fiir Ubernachtungsspesen liberschritten,
so werden die tatsachlichen Kosten gegen Vorlage von Originalbelegen und nach Zu-
stimmung des*der Kassenwart*in erstattet.

(5) Die Séatze fiir Aufwandsentschadigungen, Tagesspesen und pauschalen Ubernachtungsspe-

sen werden durch den Vorstand festgelegt, siehe Anhang.

(Hier ist eine Liste mit Spesensatzen anzufertigen und der Ordnung beizufligen)

§ 11 Fahrtkosten
(1) Fahrten sind grundsatzlich mit o6ffentlichen Verkehrsmitteln durchzufihren. Vergitet wird
grundsétzlich nur der Fahrpreis fir die offentlichen Verkehrsmittel. Uber Ausnahmen ent-
scheidet der Vorstand. Bei Benutzung der Bahn werden Fahrpreise der 2. Klasse zzgl. Zu-
schlage und Zubringerkosten erstattet. Zumutbare Verbilligungen sind in Anspruch zu neh-
men.
(2) Fahrtkosten fir die 1. Klasse und fir das Flugzeug werden nur mit vorheriger Genehmigung
des Vorstandes vergutet.
(3) Die Benutzung des PKW ist nur gestattet:
a. Wenn dadurch die Reisekosten, die bei Inanspruchnahme 6ffentlicher Verkehrsmittel
entstehen, nicht tberschritten werden;
b. Wenn in einem bestimmten Bereich durch die Nutzung o&ffentlicher Verkehrsmittel
nachweislich ein unzumutbarer Zeitverlust entsteht;
Wenn mehrere Reiseziele angefahren werden missen;

d. Wenn der Ort der Veranstaltung nicht mit der Bahn erreichbar ist;



e. Wenn sonstige triftige Grinde bestehen.
(4) Die Kosten fur die PKW-Benutzung werden durch die km-Pauschalen ersetzt. Es gelten die
jeweils gultige Pendlerpauschale des Gesetzgebers.

(5) Alle Fahrten, die nicht von Abs. 3 a — e gedeckt sind, sind eigenstandig zu verguten.

§ 12 Abrechnungsfristen
(1) Dienstreisen miissen spatestens sechs Monate nach deren Abschluss abgerechnet werden.
(2) Dies gilt nicht fiir Dienstreisen, die im Dezember vorgenommen werden; diese sind spatestens
bis Ende Januar des folgenden Jahres abzurechnen. Werden diese Fristen versdumt, werden
diese Reisekosten vom Verein nicht mehr Gbernommen.
(3) Dieselben Fristen gelten fir die Abrechnung von Vorschiissen, welche zur Abwicklung von

MaRnahmen eingereicht worden sind.

§ 13 Spielbeitrage — Abgaben — Geldstrafen (eher relevant fiir Verbande und groBe Vereine)

(1) Spielbeitrage, Gebihren, Abgaben, Geldstrafen und GeldbulRen werden vom Vorstand (oder
zustandigen Organ) festgesetzt und Uber die Abrechnung in Rechnung gestellt.

(2) Der Gesamtbetrag der Abrechnung wird mittels Bankeinzug vorgenommen. Vereine, die nicht
an dem Bankeinzugsverfahren teilnehmen, haben die Rechnung zu bezahlen. Der Mehrauf-
wand wird ihnen in Rechnung gestellt.

(3) Alle Zahlungen sind unter Angabe der Rechnungsnummer, des Vereinsnamens und der Ver-
einsnummer sowie des Verwendungszweckes innerhalb von vier Wochen nach ihrer Be-
kanntgabe zu leisten.

(4) Bei Nichtzahlung werden Mahngebuhren fallig, dessen Hohe vom Vorstand oder zustandigen

Organ bestimmt wird.

§ 14 Schlussbestimmungen
Anderungen und Erganzungen dieser Finanzordnung kénnen nur von der ordentlichen Hauptver-

sammlung des e.V. beschlossen werden. Es genlgt die einfache Mehrheit.

§11 Inkrafttreten
Diese Finanzordnung trat mit ihrer Verabschiedung durch die Mitgliederversammlung am TT.MM.JJJJ
in Kraft.

Hinweis:
Bei finanzieller Selbstverwaltung der Abteilungen, miissen die Paragrafen entsprechend modi-

fiziert und erweitert werden!



