S

<%
oy
LANDESSPORTBUND }/"

NORDRHEIN-WESTFALEN 'l( 4
b

Programmplanung
Das Herz der Veranstaltung sorgfaltig planen!

Ein sehr wichtiger Baustein der Konzeptionsphase ist die Planung des Veranstaltungsprogramms. Das
Veranstaltungsprogramm ist das ,Herz der Veranstaltung”. Es ist entscheidend fiir den Erfolg einer
Vereinsveranstaltung.

Die Programmgestaltung ist abhangig:

¢ vom Veranstaltungsbudget

e den Winschen/Erwartungen der Veranstaltungszielgruppen

¢ den Veranstaltungszielen

¢ dem Veranstaltungsort

¢ den personellen Ressourcen

¢ von behérdlichen Vorgaben

¢ von den Vorgaben & Regelungen der Sportfachverbéande (Bsp: Anforderungsprofile fiir Deutsche
Meisterschaften in der Leichtathletik)

Beim Veranstaltungsprogramm unterscheidet man:

e Programm der Hauptveranstaltung
¢ Rahmenprogramm/Programm der Nebenveranstaltungen (auch: Side-Events genannt)

Beispiel Haupt-/Rahmenprogramm:

Bei Laufveranstaltungen (Hauptprogramm: Marathon, Volkslauf etc.) gibt es in aller Regel ein buntes
Rahmenprogramm. Hierzu gehoren z.B.: Pastaparty, After-Run-Party., Streckenrundfahrten zum
Kennenlernen der Strecke, Okumenischer Gottesdienst, Messe.

Das Programm einer Veranstaltung sollte man friihzeitig festlegen. Sobald die wichtigsten Daten, die
Zeitfolge und Ablaufe feststehen, werden diese in einem Programmentwurf festgehalten. Dieser bildet
die Grundlage fur den Programmablauf.

Bee: Awww.vibss.de/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/prog
rammplanung - 02.08.2025


/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/finanzplanung
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/zielgruppen-und-teilnehmer-von-vereinsveranstaltungen
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/ziele-der-veranstaltung
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/veranstaltungsort-festlegen
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/konzeptionsphase/personalplanung
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/behoerdliche-genehmigungen-bei-veranstaltungen
https://www.leichtathletik.de/service/wettkampforganisation/ausrichtung-deutscher-meisterschaften-anforderungsprofile
https://www.leichtathletik.de/service/wettkampforganisation/ausrichtung-deutscher-meisterschaften-anforderungsprofile

Der Einsatz von Ablaufplanen hat sich in der Veranstaltungspraxis bewabhrt.

In einem Ablaufplan finden sich tblicherweise die folgenden Informationen (chronologisch) gestaffelt:

¢ Aktion/Programmpunkt

Datum/Termin/Uhrzeit (Dauer: Beginn und Ende)

Ort der Aktion/des Programmpunktes

Handlung/Tatigkeit

Verantwortlichkeiten (Wer kiimmert sich? Wer ist verantwortlich?)

Noch ein Tipp!

Machen Sie Ihre Veranstaltung unverwechselbar! Alleinstellungmerkmale (USP = Unique Selling
Proposition) beim Programm sind ein wichtiger Erfolgsfaktor.
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