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Ausschreibung
Veranstaltungsinfos kompakt zusammengefasst!

In der Regel ist es die Aufgabe der sportlichen Leitung einer Sportveranstaltung, eine detaillierte
Veranstaltungsausschreibung zu erstellen. In der Ausschreibung werden die wichtigsten
Veranstaltungsinformationen zusammengefasst. Sie richtet sich in erster Linie an die Teilnehmer*innen
einer Veranstaltung.

Was gehdrt in eine detaillierte Ausschreibung, die die sportliche Leitung erstellt?

¢ Veranstaltungsort

¢ Veranstaltungstermin: Tag und Uhrzeit (Beginn)

¢ Ablauf/Zeitplan: Startzeiten

¢ Wettbewerbe: Disziplinen

e Wertungen: nach Altersklassen gestaffelt, Frauen/Méanner, Einzel/Mannschaft, Gewichtsklassen
etc.

¢ Wettkampfbestimmungen/-regeln/Teilnahmebedingungen

e Start/Strecke/Ziel

¢ Teilnehmer*innen-/Startgeblhr

e Zahlungsmodalitdten: Kontoverbindung etc.

* Auszeichnungen/Pokale/Preise/Ehrungen

e Anmeldungen (bis wann?)/Nachmeldungen: Meldeschluss

¢ Auskunft/Ansprechpartner*in (mit Kontaktdaten)

e Verpflegung

¢ Unterbringungsmaglichkeiten

¢ Informationen zur Organisation: Veranstalter, Ausrichter

e Sonstiges: Toiletten, Anreisehinweise, Duschen, Hygienekonzept, Zeithahme, Busshulttle,
Datenschutzerklarung, Veroffentlichung der Ergebnisse, Genehmigung der Veranstaltung: durch
den Fachverband, Haftungsausschluss bei Unféllen, Diebstéhlen und sonstigen Schaden

Sie mussen in jedem Fall sicherstellen, dass die Ausschreibung die Fachverbandsvorgaben
bertcksichtigt und einer entsprechenden Prifung durch den Fachverband standhélt.

Lassen Sie daher eine Veranstaltungsausschreibung vor deren Veroéffentlichung von dem zustandigen
Sportfachverband prifen. Senden Sie lhren Entwurf méglichst frihzeitig an den Verband und lassen sich


/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/vorbereitungsphase/verpflegung-planen
/vereinsmanagement/marketing/veranstaltungsmanagement/vorbereitungsphase/ausrichtervertrag

die Ausschreibung freigeben.
Beispiele Veranstaltungsausschreibungen:

e 49. Tischtennisturnier des Eisenbeiner Sportvereins Bielefeld e.V. 2020
e Buchholzer-Stadtlauf 2021

e 23. Schlaubetal-Triathlon 2021 MSV Tripoint Triathlon Frankfurt an der Oder e.V.
e Tennisturniere mit DTB-Ranglistenstatus

Quellen

Ausschreibung zum 49. ESV-Tischtennisturnier: https://nrw-tischtennis.de/wp-
content/uploads/2019/08/KRS1920-3AnIESV2020.pdf

Ausschreibung Buchholzer Stadtlauf : https://buchholzerstadtlauf.de/wp-
content/uploads/2021/07/Ausschreibung-Buchholzer-Stadtlauf-2021.pdf

Ausschreibung 23. Schlaubetal-Triathlon

2021: https://www.tripoint-
ffo.de/index.php/verein/download/ausschreibungsdokumnete?task=download.send&id=7&catid=3&m=0

Ausschreibung Turniere mit DTB Ranglistestatus im Bayerischen Tennisverband Stand 20.10.2020:

file://IC:/Users/Admin/AppData/lL ocal/Temp/Pflichtinhalte%20einer%20Ausschreibung

_Stand%?2020.10.2020.pdf
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